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I. BENDROSIOS NUOSTATOS

Sios Tvarkos taisyklés (toliau — Taisyklés) reglamentuoja asmens duomeny perdavimo ir
keitimosi tarp Vilniaus Simono Staneviciaus progimnazijos, kaip duomeny valdytojo (toliau — [staiga) ir
treCiyjy Saliy, kaip duomeny tvarkytojuy, tvarka, siekiant uZztikrinti perduodamy asmens duomeny
sauguma ir duomeny subjekty informavima apie jy asmens duomeny tvarkyma.

Taisyklés parengtos vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamentu (ES) 2016/679 (BDAR), ypa¢ 13 straipsniu.

Sios Taisyklés yra privalomos visiems [staigos darbuotojams ir kitiems asmenims, kurie
dalyvauja asmens duomeny keitimosi procese.

II. NAUDOJAMOS SAVOKOS, SANTRUMPOS IR PAAISKINIMAI

RBAC (Role-Based Access Control) — tai rolémis pagristos prieigos kontrolés sistema, kuri
naudojama informaciniy sistemy saugumui uZtikrinti. Ji leidZia vartotojams pasiekti duomenis ar
funkcijas remiantis jy priskirta rol¢ sistema (pvz., ,,administratorius®, ,,naudotojas®, ,,apskaitininkas* ir
pan.), o ne individualiais leidimais kiekvienam vartotojui atskirai.

SFTP (Secure File Transfer Protocol) — tai saugus faily perdavimo protokolas, kuris veikia
SSH (Secure Shell) pagrindu. Jis leidzia saugiai perduoti, ikelti, atsisiysti ar tvarkyti failus tarp
kompiuteriy per tinkla.

TLS (Transport Layer Security) ir jo pirmtakas SSL (Secure Sockets Layer) — tai
kriptografiniai protokolai, kurie uztikrina saugu duomenuy perdavima internetu. Jie dazniausiai
naudojami siekiant apsaugoti informacija tarp naudotojo narSykles ir interneto svetainés ar tarp dvieju
serveriy.

Reglamentas (ES) 2016/679 — tai Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas (angl. GDPR —
General Data Protection Regulation), kuris jsigaliojo 2018 m. geguZzés 25 d. ir taitkomas visose Europos
Sajungos (ES) salyse.

BDAR (Reglamento (ES) 2016/679) 13 straipsnis nustato, kokia informacija duomeny
valdytojas privalo pateikti fiziniam asmeniui (duomeny subjektui) tuo metu, kai yra renkami jo asmens
duomenys.

Duomeny valdytojas — [staiga kuri nustato, kokie jos turimi ir naudojami asmens duomenys bus
tvarkomi, kokiu tikslu ir kokiu btdu.

Duomeny tvarkytojas — tai fizinis arba juridinis asmuo, kuris duomeny valdytojo vardu tvarko
asmens duomenis pagal jo nurodymus. Tai yra ne pagrindinis duomeny savininkas, bet vykdytojas, kuris
techniniu ar organizaciniu biidu atlieka duomeny tvarkyma.



III. ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI

Duomenys perduodami ir tvarkomi S$iais tikslais:
- Paslaugy teikimo ar gavimo uztikrinimui,
- Teisiniy prievoliy jvykdymui,
- Sutar¢iy vykdymui,
- Vidaus veiklos administravimui.

IV.  DUOMENU SUBJEKTO INFORMAVIMAS (pagal BDAR 13 straipsnj)

Prie§ perduodant ar pradéjus tvarkyti duomenis, duomeny subjektas informuojamas raStu ar
elektroniniu biidu apie:
- Duomeny valdytojo tapatybg ir kontaktinius duomenis, jskaitant, jei taikoma, kontaktinius duomenis jo
atstovo.
- Duomeny tvarkymo tikslus ir pagrinda.
- Duomeny gavéjus ar ju kategorijas.
- Asmens duomeny tvarkymo tikslai ir teisinis pagrindas, iskaitant, jei taikoma, teisé¢tus duomeny
valdytojo arba treciosios Salies interesus.
- Galima perdavima tre¢iosioms Salims (jei taikoma).
- Duomeny saugojimo laikotarpi ar jo nustatymo kriterijus, jei tai neimanoma, kriterijai, pagal kuriuos
bus nustatytas saugojimo laikotarpis.
- Informacija apie duomeny subjekto teises, iskaitant teis¢ susipazinti su savo asmens duomenimis, juos
1Staisyti arba papildyti, iStrinti (,,teisé biiti pamir§tam), apriboti ju tvarkyma, teis¢ nesutikti su tvarkymu,
iskaitant nesutikima su profiliavimu, taip pat teis¢ i duomeny perkeliamuma, taip pat prieStaravimas,
skundas.
- Teisé atSaukti sutikima bet kuriuo metu, jei tvarkymas yra grindziamas sutikimu, nedarant poveikio iki
sutikimo atSaukimo vykdytam tvarkymui.
- Teis¢ pateikti skunda priezitiros institucijai (Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai).
- Informacija, ar asmens duomeny pateikimas yra teisinis ar sutartinis reikalavimas arba reikalavimas,
bitinas sutar¢iai sudaryti, ir ar duomeny subjektas privalo pateikti asmens duomenis, taip pat galimos
nepateikimo pasekmés.
- Jei taikoma, informacija apie automatizuota sprendimy priémima, iskaitant profiliavima, ir reikSminga
informacija apie tokio tvarkymo logika, taip pat apie tokio tvarkymo reikSme ir numatomas pasekmes
duomeny subjektui.
- Jei asmens duomenys gaunami ne i§ duomeny subjekto, turi biiti pateikiama informacija apie asmens
duomeny Saltinj.

Informacija duomeny subjektui gali buti pateikiama jvairiomis formomis, iskaitant, bet
neapsiribojant: praneSimais elektroniniu pastu, rastiSkais praneSimais, informaciniais praneSimais
interneto svetainéje (iskaitant $ig Tvarka), informaciniais praneSimais mobiliosiose aplikacijose, zodziu
(kai duomenys renkami Zodziu), arba kitomis tinkamomis priemonémis. Jei informacija pateikiama



elektroniniu biidu, ji turi biiti pateikiama tokiu formatu, kuris biity lengvai skaitomas ir suprantamas tiek
kompiuteryje, tiek mobiliajame jrenginyje.

Informacija duomeny subjektui turi biiti pateikiama aiSkia, suprantama kalba, glaustai, skaidriai,
suprantamai ir lengvai prieinama forma.

V. ASMENS DUOMENU PERDAVIMO TVARKA IR APSAUGA

Asmens duomenys perduodami tik turint teisini pagrinda: sutarti, teisés akty nuostata ar duomeny
subjekto sutikima.

Asmens duomeny perdavimas vykdomas laikantis §iy saugumo priemoniy:
- Duomenys siunciami tik Sifruotais kanalais (pvz., SFTP, saugiu el. paStu su TLS/SSL, saugiomis
sistemomis). Visais atvejais, kai techniSkai jimanoma ir proporcinga rizikai, asmens duomenys turi buti
perduodami naudojant Sifruotus komunikacijos kanalus.
- Dokumenty su asmens duomenimis apsauga slaptazodziu: Jei asmens duomenys yra perduodami
elektroniniu biidu dokumentuose (pvz., PDF, Word, Excel), tokie dokumentai turi biiti apsaugomi stipriu
slaptazodziu, atitinkanciu Siuos reikalavimus: ne trumpesnis kaip 12 simboliy, sudarytas i§ didziyju ir
mazyjy raidziy, skaiciy ir specialiyjy simboliy.
- Slaptazodis, skirtas prieigai prie slaptazodziu apsaugoto dokumento, turi buti perduodamas gavéjui
atskiru saugiu komunikacijos kanalu (pvz., SMS Zinute, telefonu, atskiru Sifruotu elektroniniu laiSku
arba per saugia faily mainy platforma), nepriklausomai nuo dokumento perdavimo kanalo. Draudziama
perduoti slaptazodj tuo paciu kanalu kaip ir Sifruota dokumenta.
- Perduodant asmens duomenis fizinése laikmenose (pvz., USB atmintinése, CD, iSoriniuose diskuose),
Sios laikmenos turi biti Sifruojamos naudojant patikima Sifravimo programing jranga ir perduodamos
saugiai, uztikrinant, kad prieiga prie ju turés tik igalioti asmenys. Fizinés laikmenos turi biiti idétos {
saugius, uzplombuotus vokus arba konteinerius.
- Prieiga prie duomeny leidziama tik jgaliotiems asmenims, pasiraSiusiems konfidencialumo
isipareigojimus ir tik tiems darbuotojams, kuriems tai yra butina vykdant juy darbo funkcijas. Turi biti
igyvendintos grieztos prieigos kontrolés priemonés, iskaitant, bet neapsiribojant, vaidmenimis pagrista
prieiga (RBAC) ir minimaliy teisiy principa. Prieigos teisés turi biiti reguliariai perziiirimos (ne reciau
kaip kas 6 ménesiai) ir atSaukiamos, kai darbuotojo funkcijos pasikei¢ia arba pasibaigia darbo santykiai.
- Jei asmens duomenys perduodami trecCiosioms Salims, turi biiti sudarytos sutartys dél duomenuy
tvarkymo (iSskyrus teising prievole teikti duomenis), kuriose bus numatytos tinkamos techningés ir
organizacinés saugumo priemonés, atitinkanc¢ios Reglamento (ES) 2016/679 reikalavimus.
- Duomeny siuntimas el. pastu leidZiamas tik kai laikomasi auk$¢iau nurodyty apsaugos priemoniy,
- Jei duomenys perduodami fizine forma — jie pateikiami saugiai (pvz., uzrakintuose vokeliuose, su
lydinéiu aktu).

VL.  TAIKOMI ATSAKOMYBES IR KONTROLES PRINCIPAI

Keitimosi procesai gali biiti audituojami ar perziiirimi vidaus kontrolés metu.



Pazeidimai tvarkomi pagal imonés vidaus procediras ir taikant atsakomybg pagal galiojancius
teisés aktus.

VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Sios Taisyklés jsigalioja nuo jy patvirtinimo dienos ir taikomos visiems asmens duomeny keitimo
atvejams.

Istaiga pasilieka teisg bet kada keisti ir (arba) papildyti Sias Taisykles. Su pakeitimais ir (arba)
papildymais darbuotojai ir kiti susij¢ asmenys bus supazindinami elektroniniu pastu, intraneto svetaingje
ir kitais priimtinais budais. Apie esminius Taisykliy pakeitimus, kurie gali turéti itakos duomeny
subjekty teiséms, duomeny subjektai bus informuojami atskirai.

Sios Taisyklés yra reguliariai perzitirimos ir, jei reikia, atnaujinamos, siekiant uztikrinti juy atitiktj
galiojantiems teisés aktams ir Duomeny tvarkytojo ir Duomenu valdytojy poreikiams.
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